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Wir suchen Unterstützung! 

Die Landesarbeitsgemeinschaft Offene Kinder- und Jugendbildung Baden-Württemberg e.V. (LAGO) 

sucht ab sofort  

eine Verwaltungsfachkraft (50 %), m/w/d. 

Die LAGO ist der Dachverband für Offene Kinder- und Jugendarbeit in Baden-Württemberg. Mit ihren 

Projekten setzt sich die LAGO für gute Bedingungen des Aufwachsens junger Menschen, 

gesellschaftlichen Zusammenhalt und gegen Rechtsextremismus und abwertende Haltungen ein. Das 

Team umfasst rund 30 Mitarbeitende. Die Landesgeschäftsstelle in Stuttgart-Vaihingen nutzt die LAGO 

gemeinsam mit weiteren Landesverbänden der Kinder- und Jugendarbeit, mit welchen sie auch eng 

zusammenarbeitet.    

Hauptaufgaben der zu besetzenden Stelle sind:  

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben zur Unterstützung der Projektreferent*innen in den 

unterschiedlichen Projekten der LAGO sowie der Geschäftsführung 

• Beschaffung, Inventarisierung und Verwaltung von Material 

• Mithilfe bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen 

• Mitwirkung bei der Buchhaltung   

• Unterstützung bei der Personalsachbearbeitung 

Wir erwarten eine abgeschlossene kaufmännische ~ oder eine vergleichbare Ausbildung sowie 

Kenntnisse/Erfahrungen in den Bereichen Buchhaltung und Personalsachbearbeitung ebenso wie 

Organisationsgeschick, Teamfähigkeit und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten. Wünschenswert sind 

Grundkenntnisse über Kinder- und Jugendarbeit und/oder Engagement in der Demokratieförderung 

und gegen abwertende Haltungen.   

Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem gesellschaftlich hochrelevanten Themenfeld, 

Bezahlung in Anlehnung an TV-L 7, Einbindung in ein Verwaltungsteam, eine gute Arbeitsatmosphäre 

und eine flexible Gestaltung der Arbeitszeiten.  

Die Stelle ist aufgrund der Förderstruktur zunächst befristet bis zum 31.12.2026, eine 

Weiterbeschäftigung ist vorgesehen.  

Uns ist es wichtig in einem diversen Team zu arbeiten, in dem marginalisierte Perspektiven einen festen 

Platz haben. Besonders zur Bewerbung ermutigen möchten wir Menschen mit Behinderung, mit 

Migrationsgeschichte und/oder mit anderen Marginalisierungserfahrungen.  

Senden Sie Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen (ohne Foto) mit dem 

Betreff „Verwaltungsfachkraft Stuttgart“ bitte an bewerbung@lago-bw.de.  

Bewerbungsgespräche finden u.a. am 20.05.2026 statt. 

Für nähere Informationen zu der ausgeschriebenen Stelle können Sie sich an Hannes König wenden: 

0711 – 89 69 15-58 oder h.koenig@lago-bw.de. 
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